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A TUTTE LE STRUTTURE

Ai Centri raccolta
timbrature

LORO SEDI

CIRCOLARE N. 10 - ANNO 2020

OGGETTO: REGISTRAZIONE MAGNETICA DELLE PRESENZE — GIUSTIFICAZIONI ANOMALIE.

Al fine di garantire le regolari procedure amministrative, fatte salve le precedenti circolari e
disposizioni in materia, si dispone che le anomalie dovranno essere corrette in tempi brevi. E
necessario, pertanto, che le postazioni di raccolta timbrature, quotidianamente, scaricheranno i
dati memorizzati nei terminali e comunicheranno tempestivamente alle relative strutture le
anomalie riscontrate. Le eventuali correzioni potranno essere annotate solo a seguito di
giustificazione scritta e motivata del dipendente e controfirmata dal Responsabile della
struttura/ufficio. Infine, per il perfezionamento della procedura, occorre che i Responsabili delle
strutture dovranno trasmettere | tabulati completi e definitivi del proprio personale ai settori di
appartenenza ed al Centro Elaborazione Dati (e-mail cedpaghe@arsac.calabria.it), entro e non
-oltre giorno cinque del mese successivo.

E appena il caso di evidenziare che la rilevazione magnetica costituisce 'unica modalita per
attestare, a tutti gli effetti, la presenza in servizio e lo svolgimento dell’orario di lavoro, ovvero le
ragioni giustificative dell’assenza. Da cid consegue che la mancata timbratura, in assenza d’idonea
giustificazione scritta, & equiparata all’assenza ingiustificata dal servizio con tutte le conseguenze
di legge.
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