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A TUTTE LE STRUTTURE

LORO SEDI

CIRCOLARE N. 8 ANNO 2019

OGGETTO: REGISTRAZIONE MAGNETICA DELLE PRESENZE.

Si dispone, che con decorrenza immediata deve essere assolto, da parte delle segreterie,
I'obbligo della registrazione delle presenze dei dipendenti entro le ore 9.30.

Per consentire ai Responsabili delle Strutture di organizzare le attivita lavorative quotidiane, il
dipendente deve comunicare le giornate di assenza entro le ore 9, in difetto sara considerato
assente.

Tutte le ore di assenza non recuperate verranno trattenute ope legis.

Eventuali anomalie saranno corrette e vistate, in considerazione della giustificazione apportata
dal dipendente, in tempi brevi e urgenti dai Responsabili delle Strutture di appartenenza.

Sara’ cura dei Responsabili dei Centri di raccolta timbrature comunicarle alle segreterie.

E’ il caso di evidenziare che la rilevazione magnetica costituisce I'unica modalita’ per attestare, a
tutti gli effetti, la presenza in servizio e lo svolgimento dell’orario di lavoro, ovvero le ragioni
giustificative dell’assenza.

’

Da cio’ consegue che la mancata timbratura, in assenza d’idonea giustificazione scritta, e
equiparata all’assenza ingiustificata dal servizio con tutte le conseguenze di legge.

Il Dirigente del Settore
r. Bruno Maiolo
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